REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANLJA
OPCINA VIZINADA-VISINADA
Opéinski nacelnik
KLASA: 024-01/25-01/27

URBOJ: 2163-39-02-25-1
Vizinada-Visinada, 31. prosinca 2025.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj 75/21), ¢lanka 2.
Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne
novine™ broj 132/21) i ¢lanka 42. Statuta Opéine Vizinada-Visinada (Sluzbene novine Opcine
Vizinada-Visinada, broj 4/22 — pro¢isceni tekst), Op¢inski nacelnik Opéine Vizinada-Visinada donio je

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA I
PRIMATELJA AKATA U UREDSKOM POSLOVANJU
OPCINE VIZINADA-VISINADA ZA 2026. GODINU

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluzbenihosoba
u uredskom poslovanju Opéine Vizinada-Visinada (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se
klasifikacijske oznake predmeta koji se pojavljuju u radu Opéinskog nacelnika, Opéinskog
vije¢a 1 Jedinstvenog upravnog odjela Opéine ViZinada-Visinada, te brojéane oznake
ustrojstvenih jedinica 1 sluZenih osoba u uredskom poslovanju Opéine ViZinada-Visinada (u
daljnjem tekstu: Opéina).

Clanak 2.
Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea, koji prolaze iz djelokruga rada tijela
Op¢ine, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake predmeta na pojedinim vlastitim i
primljenim aktima, kako slijedi:

Klailfl:(:l:;”ka ?{f::?:;a Opis djelatnosti unutar podgrupe

00 DRZAVA I DRUSTVO

006 POLITICKE STRANKE

006-01 01 Politicke stranke

007 USTANOVE (OPCENITO)

007-01 01 Opcenito

008 INFORMIRANJE

008-01 01 Opcenito

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka




01

DRZAVNO UREDPENJE

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA

010-01 01 Grb, zastava, himna

011 USTAV, ZAKON I DRUGI PROPISI

011-01 01 Opcenito

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 01 Provedba izbora, financiranje izborne promidzbe i ostalo
REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA

013 GRADANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I
LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

013-01 01 Referendum i dmg_i oblic.i osobnpg sudj elgvanja gradana,
savjetovanje sa zainteresiranom javno3¢u i ostalo

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 01 Podrugja op¢ina, mjesnih odbora, ulice, trgovi, naselja i ostalo

016 NACIONALNE MANJINE

016-01 01 Opéenito

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

024-01 01 Op¢inski nacelnik, Opéinsko vijecée, Jedinstveni upravni odjel

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH
TIJELA

029-01 01 Os'nivanje pc_)vjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela
te imenovanja ¢lanova

03 UPRAVNO POSLOVANIJE

031 PRIJAMNE SLUZBE

031-06 01 Postanske usluge

032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO
POSLOVANJE

032-02 01 Organizacija i poslovanje

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01 01 ‘E)‘,}:(cilca ;l;c)ge;vm postupak, upravni spor, izdavanje potvrda i

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01 01 K.lasiﬁ]facijske oznake i urudzbeni brojevi, postupanje s
pismenima

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba,

036-01 01 koriStenje, izlu¢ivanje gradiva i predaja arhivskog gradiva
nadleZznom arhivu

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

038-01 01 Opcenito




UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI U

04 JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Opéenito

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Opcenito

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I
REVIZIJA

042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora

05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUZBE

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD TIJELA UPRAVE

050-01 01 Opcenito

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 01 Opéenito

06 ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 01 Op¢enito

08 DUZNOSNICI

081 DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE
Prava i obveze duznosnika u jedinicama lokalne i podru¢ne

081-01 01 .
(regionalne) samouprave

11 RADNI ODNOSI
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,

112 PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-01 01 Opéenito

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

113-01 01 Opéenito

114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

114-01 01 Op¢enito

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Opcenito

116 INSPEKCIJA RADA

116-01 01 Opcenito




UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,

e OCJENJIVANJE I OSTALO

119-01 01 Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

12 PLACE

120 STJECANJE PLACE

120-01 01 Opcenito

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Opcenito

13 STRUCNO USAVRSAVANJE I UPRAVLJANJE

146 TECAJEVI, SAVIETOVANJA I STRUCNA
PUTOVANJA

130-01 01 Opcenito

132 VJEiBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-01 01 Opcenito

133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-01 01 Opéenito

21 JAVNA SIGURNOST

210 UPRAVA POLICIJE

210-01 01 Opcenito

23 OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA

230-01 01 Udruge (opcenito)

24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240 CIVILNA ZASTITA

240-01 01 ije're i aktivnosti u sustavu civilne zastite, stoZer civilne
zastite i ostalo

242 INSVPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE

242-01 01 Nadzori

245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od poZara i eksplozija

246 ZASTITA I SPASAVANJE

246-01 01 Sustav zastite i spasavanja gradana

25 VATROGASTVO

250 USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA

250-01 01 Opéenito

254 INSPKECIJSKI NADZOR U SUSTAVU

VATROGASTVA




254-01 01 Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo

30 GOSPODARSKI SUSTAV I EKONOMSKA POLITIKA

302 GOSPODARSKI RAZVOJ

302-01 01 Opéenito (razvojni programi, poduzetni¢ke zone i ostalo)

306 EKONOMSKA POLITIKA

306-01 01 Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNISTVO

311 PODUZETNISTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO

311-01 01 Opcenito
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO, VETERINARSTVO,

32 LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO I
ZASTITA MORA TE STOCARSTVO

320 POLJOPRIVREDA

320-01 01 Poljoprivredno zemljiite, potpore u poljoprivredi, ostalo

321 SUMARSTVO

321-01 01 Sume i sumsko zemljiste

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA

322-01 01 Zastita Zivotinja i veterinarske usluge

323 LOVSTVO

323-01 01 Lovista i lovna podru¢ja

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA
Javna vodoopskrba i javna odvodnja, suglasnosti u vodnom

325-01 o gospodarstvu, ostalo

33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I TURIZAM

334 TURIZAM

334-01 01 Opcenito

337 ZASTITA POTROSACA

337-01 01 Poslovi vezani uz zastitu potro3aca

34 PROMET I KOMUNIKACIJE

340 CESTOVNI PROMET

340-01 01 Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture, sigurnost u

) cestovnom prometu, ostalo

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTANSKE
USLUGE

344-01 01 Postanske usluge i elektroni¢ke komunikacije

- PROSTORNO UREDENJE, ZASTITA OKOLISA I
PRIRODE

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01 01 Strateki dokumenti prostornog uredenja, prostorni planovi i

provedba prostornih planova




Izrada i donosenje prostornih planova nove generacije -

350-03 01 .
opcenito

350-03 05 Izrada i donosenje PPZ/PPGZ

350-03 07 Izrada i donosenje PPUG/PPUO

350-03 09 lzrada 1 donoSenje UPU (lokalna razina)

350-03 8 Transformacija PPZ/PPGZ

350-03 L# Transformacija PPUG/PPUO

350-03 19 Transformacija UPU/DPU/PUP (lokalna razina)

350-03 25 Stavljanje izvan snage PPZ/PPGZ

350-03 27 Stavljanje izvan snage PPUG/PPUO

350-03 29 Stavljanje izvan snage UPU/DPU/PUP (lokalna razina)

350-03 35 Izrada i donosenje izmjene i dopune PPZ/PPGZ

350-03 37 Izrada 1 donosSenje izmjene 1 dopune PPUG/PPUO

350-03 39 Izra.ida 1 donosenje izmjene i dopune UPU/DPU/PUP (lokalna
razina)

351 ZASTITA OKOLISA
Mjere zastite okolia i odrzivi razvitak, studije utjecaja na

351-01 01 okolis, gospodarenje otpadom, poslovi inspekcije zastite
okolisa i ostalo

352 ZASTITA PRIRODE
Zastita i oCuvanje prirode, ekolodka mreZa, ocjena

352-01 01 prihvatljivosti, zasticena podrudja, poslovi inspekcije zastite
prirode i ostalo
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI,

36 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I
ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

361 GRADNJA GRADEVINA 1 OBNOVA
Gradnja gradevina, gradevinska dozvola, rjeSenje o tipskom

361-01 01 projektu, uporabna dozvola, legaliziranje bespravno sagradenih
objekata, tehni¢ki pregledi, ostalo

362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA

362-01 01 Poslovi gradevinske inspekcije

363 KOMUNALNI POSLOVI




Komunalne djelatnosti, komunalna naknada i doprinos,

363-01 01 :
komunalno redarstvo i ostalo

364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

364-01 01 Procjena trzi$ne vrijednosti nekretnina i ostalo

365 ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
Poslovi vezani uz energetsku u¢inkovitost u zgradarstvu,

365-01 01 .
energetska obnova zgrada i ostalo

37 STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO
ZBRINJAVANJE 1 STAMBENI ODNOSI

371 STAMBENI ODNOSI

371-01 01 Opcenito

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01 01 Opcenito

40 FINANCILJE (OPCENITO

400 FINANCIJSKO - PLANSKI DOKUMENTI
ProraCun, financijski planovi, periodi¢ni obra¢uni, financijski

400-01 01 P : :
izvjestaji, planovi nabave i ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO - RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE

401-01 01 Opéenito

402 FINANCIRANJE
Financiranje gospodarskih djelatnosti, javnih potreba,

402-01 01 . P i B . i
sufinanciranje, financiranje iz proracuna, fondovi i ostalo

403 KREDITIRANJE

403-01 01 Krediti, jamstva i ostalo

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE
IMOVINE
Sitni inventar, osnovna sredstva, javna nabava, inventure,

406-01 01 obvezni odnosi, upravljanje nekretninama i pokretninama i
ostalo

41 JAVNE FINANCIJE

410 POREZI I TROSARINE

410-01 01 Opc¢enito

415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH
OBVEZA

415-01 01 Naplacivanje poreza, ovrhe i ostalo

42 JAVNI RASHODI

421 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOC

421-01 01 Donacije, subvencije, humanitarna pomo¢ i ostalo

44 FINANCIJSKI ODNOSI S INOZEMSTVOM




FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA 1Z

e FONDOVA EUROPSKE UNIJE
Upravljanje i kontrola koristenja sredstava, savjetovanja,
442-01 01 e 7
edukacije i ostalo
45 NOVCANI 1 KREDITNI SUSTAV
450 BANKARSTVO
450-01 01 Opcenito
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Opcenito
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470 FINANCIJSKI NADZOR
Financijska revizija, proradunski nadzor, fiskalna odgovornost,
470-01 01 L A
financijska inspekcija i ostalo
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO)
500-01 01 Opéenito
55 SOCIJALNA SKRB
550 SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)
Planiranje potreba u podru¢ju socijalne skrbi, Hrvatski crveni
550-01 01 i
kriz i ostalo
551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA
Jednokratne nov¢ane pomo¢i, pomoé i njega u kuéi,
551-01 01 o
demografija i ostalo
60 OBRAZOVANJE
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja i ostalo
602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
Osnovno obrazovanje, srednje obrazovanje, obrazovanje
602-01 01 . i i B
odraslih, udZbenici i ostalo
604 STIPENDIRANJE
604-01 01 Dodjela stipendija i kredita
61 KULTURA
610 KULTURA - MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE
Kulturne manifestacije, obiljeZavanje obljetnica i prigodnih
610-01 01 .
datuma i ostalo
612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
612-01 01 Opéenito
614 MEDIJI
614-01 01 Opéenito




615

KULTURNA SURADNJA

Promicanje kulturnih veza s drugim zemljama i medunarodnim

615-01 01 T
Institucijama

62 SPORT

620 SPORT (OPCENITO)

620-01 01 Opcenito

65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO

651 RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA
Strategije i politike razvoja, uspostava i razvoj zajedni¢kih

651-01 01 (horizontalnih) aplikativnih rjeSenja u drzavnoj i javnoj upravi
1 ostalo

70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC

701-01 01 Odvjetnistvo i ostalo

74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA

740 PRAVOSUDNI SUSTAV-OPCENITO

740-01 01 Parni¢ni postupak i ostalo

93 GEODETSKO - KATASTARSKI POSLOVI

932 KATASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA

932-01 01 Opéenito

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE

933-01 01 Izrada i vodenje katastra infrastrukture i ostalo

94 IMOVINSKO - PRAVNI POSLOVI
IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I 5

940 VLASNISTVU JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
RjeSavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada,
poljoprivrednog zemljista, Sumskog zemljista, uknjizba prava

940-01 01 vlasniStva, postupci podjele imovine, prava i obveza jedinica
lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave zbog podru¢nih
promjena i ostalo

943 IZVLASTENJA

943-01 01 Opcenito

944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE
Prodaja, zakup i pravo gradenja, dobrovoljna predaja u posjed

944-01 01 Jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, zakup
gradevinskog zemljita u drzavnom vlasniitvu i ostalo

95 STATISTIKA

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA




953-01 01 Opéenito
958 OSTALE STATISTIKE
058-01 01 Statistika uprave i ostalo
97 EUROPSKA UNIJA
970 EUROPSKA UNIJA
970-01 01 Projekti, projektno financiranje i ostalo
972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG
RAZVOJA
972-01 01 Lokalne razvojne strategije i ostalo
973 POLITIKA REGIONALNOGA RAZVOJA
SrediSnja elektronicka baza razvojnih projekata, akreditacija
973-01 01 . . . .
regionalnih koordinatora i ostalo
977 SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
Smjernice i upute, upiti jedinica lokalne i podruéne
977-01 01 . ;
(regionalne) samouprave i ostalo
99 OSTALO
990 OSTALO
Djelatnosti koje se prema sadrZaju ne mogu uvrstiti u ostale
990-01 01
podgrupe

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu
dodavati nove.
Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka unutar ustrojstvenih jedinica koje

Clanak 3.

nisu utvrdene ovim Planom, moguce je iskljuivo pisanom dopunom ovog Plana.

Clanak 4.

Opéina ¢e u uredskom poslovanju iz svoga samoupravnog djelokruga, koristiti brojéanu
oznaku: 2163-39, sukladno Obavijesti o brojéanoj oznaci Ministarstva pravosuda i uprave s
Popisom broj¢anih oznaka od 23. prosinca 2021. godine.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka objavit ¢e se na web stranici i oglasnoj plogi Opéine, a

Clanak 5.

primjenjuje se od 1. sije¢nja 2026. godine.




