Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 1 114/22) i ¢lanka
30. Statuta Opéine ViZinada-Visinada (,,Sluzbene novine Opéine Vizinada“ broj 4/22-
procisceni tekst), Opéinsko vijeée Opéine Vizinada-Visinada dana 18. srpnja 2023. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci za nabavu robe, usluga i radova u Opéini
ViZinada-Visinada (u daljnjem tekstu: Narucitelj) na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura, te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost iskazuje se bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan pridrzavati
se naCela javne nabave, te poticati trzi$no natjecanje gdje god je to moguce, osigurati jednak
tretman bez diskriminacije svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te
transparentnost postupaka.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili s
namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u
nepovoljan polozaj.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na na¢in koji omogucava
u¢inkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

PREDMET NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrienje ugovora, a time
1 za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu naéina
izvrSenja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Narucitelja provodi Jedinstveni upravni
odjel na nacin propisan ovim Pravilnikom.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja,
izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a. Ukoliko
predmet nabave nije planiran u Planu za tekucu godinu isti se mora isplanirati
Izmjenama i dopunama Plana nabave prije donoSenja odluke o odabiru.

POSTUPAK NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a
provodi Jedinstveni upravni odjel izdavanjem narudzbenice, temeljem jedne (1) ponude koja je
prethodno zatraZena usmeno, elektroni¢kim ili telefonskim putem.

Sluzbenik koji je zaduZen za ustroj i vodenje evidencije narudzbenica sastavlja narudzbenicu
temeljem naloga Opéinskog nadelnika ili pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Narudzbenica obavezno sadrZi sljedece podatke: redni broj, naziv narucitelja, naziv ponuditelja,
opis i cijenu robe, radova i usluga te rok izvodenja radova, odnosno isporuke robe ili usluga.

NarudZbenicu potpisuje Opéinski nacelnik, a u njegovom odsustvu narudZbenicu moze potpisati
i proCelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Za koriStenje reprezentacije, ugoséenja poslovnih partnera i sl., za narudbu knjiga preko
interneta i prijavu na seminare nije potrebno izdavanje narudzbenice ve¢ je u takvim slutajevima
dovoljan potpis odgovorne osobe na ponudi, prijavnici i sl.

Roba, usluge i radovi ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja ili jednaka 700,00 eura
nabavljaju se izravnom kupovinom i ovjerom ispostavljenog racuna.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 2.650,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 6.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura bez
PDV-a, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a provodi Jedinstveni upravni odjel upuéivanjem
poziva na dostavu ponude jednom (1) gospodarskom subjektu po izboru Narugitelja.

Poziv na dostavu ponude $alje se gospodarskom subjektu na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, potvrda e-mailom i sli¢no).

Rok za dostavu ponuda je najmanje tri (3) dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponude.

Narucitelj s gospodarskim subjektom u pravilu komunicira elektroni¢kim putem, a iznimno
neposredno putem urudZbenog zapisnika kod Narugitelja ili putem poste.



Clanak 7.

Nabava roba, radova i usluga iz ¢lanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem, ovisno o slozenosti i uvjetima
predmeta nabave.

Iznimno, za pruzanje konzultantskih usluga te za pruZanje usluga nadzora i projektiranja prema
propisima Zakona o gradnji, obavezno se sklapa Ugovor.

U slu¢aju sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem, isti se sklapa u skladu s odredbom
¢lanka 16. ovog Pravilnika.

U slu¢aju izdavanja narudZbenice, ista se izdaje u skladu s odredbom ¢lanka 5. stavka 2. do 4.
ovog Pravilnika.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a, A MANJE OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-
a ZA ROBU I USLUGE, TE MANJE OD 66.360,00 EURA BEZ PDV-a ZA RADOVE

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, te manje od 66.360,00 eura bez
PDV-a zaradove, zapo€inje donosenjem Odluke o poéetku postupka Jednostavne nabave, koju
donosi Opéinski nacelnik, uz prethodno pribavljenu suglasnost Op¢inskog vijeéa.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave minimalno sadrzi sljede¢e podatke:
naziv predmeta nabave, procijenjena vrijednost nabave i broj gospodarskih subjekata kojima se
Salje poziv na dostavu ponuda.

U svrhu provodenja nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, Opéinski nacelnik posebnim aktom
imenuje stalno Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje se
sastoji od najmanje tri ¢lana.

[znimno, ovisno o predmetu nabave, Op¢inski natelnik moze imenovati posebno povjerenstvo
za pojedini predmet nabave.

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika provodi Povjerenstvo slanjem poziva
na dostavu ponuda, koji se istovremeno upuéuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
izboru Narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZiSnog natjecanja i/ili Zurnosti postupka,
poziv na dostavu ponuda se moZe uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u sljedeé¢im
slu¢ajevima:

- kada je to potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koji nisu
predvidivi (npr. saniranje $tete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugi oblici iznimne
Zurnosti),

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, a ukupno povecanje ugovora ne prelazi
vrijednost iz stavka 1. ovog ¢lanka,



- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. odvjetnicke usluge),

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt,

- te u ostalim Zurnim slu¢ajevima po odluci Opéinskog nadelnika.

Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upucuje se na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, potvrda e-mailom i sl.).

Poziv na dostavu ponude moze se objaviti na internetskoj stranici Narug¢itelja.

Clanak 10.
Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrzavati:
- naziv narucitelja,
- naziv predmeta nabave,
- opis predmeta nabave,
- tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- redni broj nabave iz plana nabave,
- rok pocetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge,
- rok, nacin i uvjeti pla¢anja,
- mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge,
- razlozi isklju¢enja i dokazi sposobnosti,
- kriterij za odabir ponude,
- rok valjanosti ponude,
- rok za dostavljanje ponuda (datum i vrijeme),
- nacin dostavljanja ponuda,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, te

- razloge zbog kojih ¢e narucitelj odustati od pregovora odnosno zbog kojih necéesklopiti
ugovor.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti, primjenjujuéi na odgovarajuéi na¢in odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda odreduje se ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omoguéilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu
ponude.



Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje osam (8) dana od dana upucivanja poziva.

Iznimno, ovisno o predmetu nabave, te iz razloga iznimne Zurnosti, rok za dostavu ponuda moZe
biti kraci od roka iz stavka 2. ovog €lanka, ali ne kra¢i od tri (3) dana od dana upuéivanja poziva.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda. U pravilu se ponude dostavljaju
u papirnatom pisanom obliku neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem poste preporu¢enom
postanskom posiljkom na adresu Opéine, u zatvorenoj omotnici na kojoj moraju biti nazna¢eni
naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektroni¢kom postom 1 sli¢no),
moraju se osigurati uvjeti za ofuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja zadnje izmjene i/ili dopune ponude.

Na omotnici ponude naznaduje se datum zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se neotvorena ponuditelju.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to
Narucitelj zatrazi.

Clanak 12.

Po isteku roka odredenog u pozivu na dostavu ponuda, Povjerenstvo otvara pristigle ponude
prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje pravodobno zaprimljene ponude na temelju uvijeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu
- vrijeme pocetka pregleda i ocjene ponuda,
- naziv i sjediste Naruditelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- evidencijski broj nabave,
- naziv i sjediSte Ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,
- rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
- razloge za ponistenje postupka, ukoliko je primjenjivo,

- prijedlog za donosenje odluke o odabiru s odabranim ponuditeljem ili odluke o
ponidtenju postupka jednostavne nabave,

- vrijeme zavrietka pregleda i ocjene ponuda,



- potpis €lanova Povjerenstva koji su izvrsili, odnosno koji je izvriio pregled i ocjenu
ponuda.

Clanak 13.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete
iz poziva na dostavu ponuda, primjenjujuéi odgovarajuéi kriterij za odabir koji je naveden u
pozivu,

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada se nabava vr3i po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, kao kriterij za odabir, osim
cijene, mogu se Koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, kao Sto su: kvaliteta,
kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske osobine,
operativni troSkovi, ekonomiénost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, datum isporuke i
rok isporuke ili rok izvrienja.

U slucaju iz stavka 3. ovog ¢lanka, u pozivu na dostavu ponude mora se odrediti relativni ponder
koji se dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski
najpovoljnije ponude.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Povjerenstvo predlaZe odabir ponude koja je zaprimljena ranije.

Ako po pozivu na dostavu ponude pristigne samo jedna ponuda gospodarskog subjekta, koja
udovoljava svim trazenim uvjetima, ista se mozZe odabrati.

Clanak 14.

Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Povjerenstvo izraduje nacrt odluke
0 odabiru.

Odluku o odabiru donosi Opéinski nacelnik u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

Odluka o odabiru sadrzi:
- podatke o Narugitelju,
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv gospodarskog subjekta ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
- cijenu ponude,
- uputu o pravnom lijeku,
- datum donoSenja i potpis op¢inskog nacelnika.

Odluka o odabiru dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude, na
dokaziv nacin.

Protiv odluke o odabiru nije dopustena Zalba.

Clanak 15.



Narucitelj zadrzava pravo ponititi postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih
odredbama Zakona o javnoj nabavi, prije ili nakon roka za dostavu ponuda, bez posebnog
pisanog obrazloZenja.

Neovisno od odredbe iz stavka 1. ovog ¢lanka, Narugitelj je obavezan poniititi postupak
jednostavne nabave ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave,
osim ako Narutitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva, pod uvietom da ponudena cijena
najpovoljnije ponude ne prelazi pragove jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Odluku o ponistenju donosi Opéinski nacelnik na prijedlog Povjerenstva.
Odluka o ponistenju sadrzi:

- podatke o Narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- datum donoSenja i potpis opéinskog nacelnika.

Odluka o poniStenju dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude, na
dokaziv nacin. U slu¢aju da se postupak ponitava prije roka za dostavu ponuda ili u slu¢aju da
nije dostavljena niti jedna ponuda, tada se odluka o ponistenju objavljuje na sluzbenim
stranicama Naruditelja.

Protiv odluke o ponistenju nije dopustena zalba.

Clanak 16.

Nakon odabira najpovoljnije ponude i dostavljene odluke o odabiru, potpisuje se ugovor o
nabavi.

Op¢inski nacelnik ¢e pristupiti sklapanju ugovora s odabranim ponuditeljima najkasnije u roku
od osam (8) dana od dostave odluke o odabiru. Ukoliko se ponuditelj ne odazove na poziv za
sklapanje ugovora u tom roku, Narugitelj moze promijeniti odluku o odabiru.

Clanak 17.

U slucaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na veé
sklopljeni ugovor o nabavi temeljem provedenog postupka jednostavne nabave, vrijednost
ugovora moze se uvecati za najvise 30% prvotne vrijednosti s PDV-om, pod uvjetom da je
ukupna vrijednost ugovora manja od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA SREDSTVIMA OSIGURANIM 1Z
FONDOVA EU

Clanak 18.
Ukoliko se vr$i nabava roba, usluga i radova sredstvima osiguranim iz fondova EU,
Povjerenstvo ¢e primjenjivati sluzbena pravila i upute koja vrijede za natjecaj/poziv pojedinog
EU programa/fonda u okviru kojeg je sklopljen ugovor o bespovratnim EU sredstvima.
Kada je sluzbenim pravilima i uputama iz stavka 1. ovog ¢lanka propisano da se nabava vrsi po

kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, zahtjev sadrzi kriterije za odabir i relativni ponder
koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju.



U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponude moze se objaviti u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, Agronetu ili drugim javnim servisima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 20.

Postupci jednostavne nabave koji su zapoceli prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovriit
Ce se prema odredbama propisa koji su bili na snazi do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 023-01/17-01/01, URBROJ: 2167/05-02-17-1, od 17. sije¢nja
2017. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama Opéine
ViZinada-Visinada i objavljuje se na internetskim stranicama Opéine ViZinada-Visinada.

KLASA: 011-01/23-01/03
URBROJ: 2163-39-01-23-11
Vizinada-Visinada, 18. 07. 2023.
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